
Idees principals
• La fitxa de síntesi és un suport 

amb formats diversos que serveix
per a recollir informació.

• Les fitxes es poden classificar en
diferents categories: bibliogràfi-
ques, de resum, de dades, de cita-
cions, etc.

• Les fitxes són un suport que 
permet un accés ràpid i ordenat 
a la informació i facilita la seva 
conservació per a altres treballs.

• El treball amb fitxes et permetrà
classificar la bibliografia consultada
en fonts principals, les més relle-
vants per al teu treball, i fonts
secundàries, les que tenen un
caràcter complementari.

• Les fitxes es poden relacionar per
categories, vinculades en forma de
xarxa d’informació, de manera que
les unes fan referència a les altres
segons el tipus de continguts. 
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De la mateixa manera, en aquesta fitxa s’han ex-
tret dades del llibre 01 consultat i s’ha vinculat
aquesta fitxa amb la fitxa bibliogràfica, tal com es
pot veure als codis: Ref. DAD – 01 i BIB – 01 (An-
nex). La paraula annex es troba entre parèntesis
per a indicar que les dades recollides s’han obtin-
gut de l’annex del llibre consultat.

LA VINCULACIÓ DE LES FITXES

Als exemples anteriors has pogut comprovar que
les fitxes estan relacionades entre si mitjançant co-
dis que les vinculen. Això està pensat perquè pu-
guis tenir cada categoria de fitxa en un arxiu in-
dependent, de manera que es facilita molt la
classificació de la informació. D’aquesta manera
podràs tenir un arxiu només amb els llibres con-
sultats (arxiu bibliogràfic), un arxiu amb els resums
elaborats a partir d’aquests llibres consultats (ar-
xiu de resums), un arxiu amb citacions dels ma-
teixos llibres (arxiu de citacions) i un arxiu amb in-
formació d’estadístiques o nombres diversos (arxiu
de dades). En el dibuix pots veure d’una manera
gràfica com es poden vincular les fitxes.

La vinculació de les fitxes implica una certa
complexitat en la classificació. No sempre els tre-
balls que hagis de fer t’obligaran a haver de re-
córrer a aquesta metodologia, sinó que faràs ser-
vir fitxes sense necessitat de vincular-les.
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✓ En quines modalitats de treballs creus 
que són útils les fitxes de síntesi?

✓ Has pensat que les tècniques
d’aprenentatge i d’estudi: resum, esquemes,
mapes conceptuals, etc., et poden ajudar 
en l’elaboració de les fitxes? Com?

✓ A part de les categories de fitxes que hem
explicat, se t’acudeixen altres categories?
Recorda algun treball que hagis fet i pensa
quin tipus de fitxa podries haver utilitzat. 

✓ En comptes de la fitxa clàssica de cartolina,
quins altres formats podries fer servir per 
a recollir la informació d’una recerca?

✓ Com treballaries amb fitxes fent servir
l’ordinador? Has pensat quina aplicació
informàtica et podria ajudar?

Tipus de centre Nombre %
Públic 67 78,8
Concertat 16 18,8
No concertat 1 1,2
NC 1 1,2

Situació  Nombre %
Urbà 58 69
Suburbà 7 8,3
Rural 13 15,5
NC 6 7,2

[FITXES VINCULADES: BIB – 01, RES – 01, CIT – 01]

Fitxa de dades Ref. DAD-01  BIB-01 (Annex)

Fitxa 
bibliogràfica
BIB-01 

Fitxa de resum
RES-01 

Fitxa de citació
CIT-01 

Fitxa de dades
DAD-01 

Cada fitxa s’organitza en els apartats que es
considerin més adients, però el més important 
és que totes estan vinculades per una referència 
al marge superior dret que permet identificar 
a quina obra fa referència cada fitxa. Els codis 
que s’han de seguir són:

BIB Bibliogràfica
RES Resum
CIT Citació
DAD Dades

Acompanyats d’un número d’ordre que fa
referència a la font documental consultada.
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