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Apartats expositius
(cos central del treball) 

L’index ha 
de reflectir tots
els apartats 
que estructuren 
el treball

Conclusions. Tot el que hem exposat anterior-
ment ha de quedar recollit, d’alguna manera, en
la formulació de conclusions que tanquin les ex-
plicacions anteriors i, a la vegada, les sintetitzin.
Llegint aquestes conclusions sabem on “hem
anat a parar”.

Opinió personal. Cal concloure el treball amb
una opinió personal. Aquí hauries d’especificar
quines han estat les dificultats trobades, allò que
més t’ha sobtat o simplement quins aspectes
t’han resultat més innovadors o sorprenents. En
tot cas, es tracta d’aclarir què has après en fer
aquell treball.

Bibliografia. Finalment, has de fer un apartat que
relacioni les fonts utilitzades en la recerca o en la
recopilació de la informació. 

Com has de redactar 
el treball? 

La redacció del treball ha de ser el més entene-
dora possible; amb aquesta finalitat, t’anirà bé

tenir en compte una sèrie de recomanacions que
et donem:

• Com s’ha dit anteriorment, evita la còpia siste-
màtica i exclusiva de grans paràgrafs o textos que
has obtingut d’alguna font. En tot cas, si et sem-
bla necessari copiar paràgrafs perquè són parau-
les rellevants d’algun personatge, perquè expli-
quen alguna qüestió de manera molt precisa o,
simplement, perquè et resulta difícil dir el ma-

teix amb les teves pròpies paraules, reprodueix
el fragment emmarcant-lo entre cometes i trac-
tant-lo, per tant, com una citació d’un text que
no és teu. 

Exemple

El president Companys va dir: 
“Tornarem a lluitar, tornarem a sofrir,
tornarem a vèncer.”

“Una estalactita (del grec stalaktós,
‘gota’) és un tipus d'espeleotema que
penja del sostre o de la paret d’una cova
calcària.”

• Normalment, el professorat prefereix que expli-
quis allò que serà el contingut del teu treball amb
expressions teves, amb les teves paraules. Per
tant, la redacció de la part informativa del teu tre-
ball serà com un resum, en cada apartat, del ma-
terial que has recollit, tot donant-li una expres-
sió que serà la que surti de la teva capacitat
d’explicar allò que has llegit o recollit en les
fonts d’informació. En aquest “art” de redactar,
però, s’han de tenir en compte uns principis ge-
nerals molt bàsics:

• Mira de no repetir idees, frases, expressions,
paraules. Convé que utilitzis sovint sinònims.
Per a aquesta finalitat, et pot ajudar un diccio-
nari de sinònims.

• Sempre has de tenir una bona ortografia. Fes ser-
vir, doncs, el corrector del teu ordinador. 

• No facis frases massa llargues o sense sentit i
utilitza correctament els signes de puntuació.
Mira, doncs, d’utilitzar de manera adequada les
comes, els punts i a part, els punts i seguit,
els punts suspensius i altres signes de pun-
tuació com les interrogacions i les interjec-
cions.

• El treball llueix molt més quan té abundància
d’imatges. Per tant, és bo que combinis el text
amb quadres, mapes conceptuals,  fotografies,
dibuixos o gràfics de tot tipus que fan més en-
tenedora la teva explicació. De vegades, la docu-
mentació gràfica compensa les limitacions de
la informació escrita. 

• Rellegeix sempre el que has escrit; si cal, fes-
ho més d’una vegada. La lectura del que has es-
crit et garantirà la comprensió i la bona factu-
ra de la teva redacció. La relectura et permetrà
polir el text, canviar-ne alguna paraula o algu-
na expressió, revisar-ne els signes de puntua-
ció i donar-li, en definitiva, un acabat al màxim
d’acurat.
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